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前置作業
1. 帳號申請與登入

2. 首頁功能簡介

3. 權限申請
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第一次使用者帳號申請

機關管理者於帳號申請時
請選擇帳號類型為「公務
用途」，填妥相關資料，
點擊頁面下方之「送出申
請」。

系統將會發送一封驗證信至您所
填的信箱，請依照信中指示完成

信箱驗證。
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帳號登入
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若無系統帳號者，請點擊「第一次使用者申請帳號」

預設為帳號登入，於首頁
(https://sso.gender.ey.gov.tw)
輸入帳號、密碼及Google驗
證後點擊登入。

https://sso.gender.ey.gov.tw/


首頁功能簡介
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點選進行權限
申請

點選修改基
本資料

點選此處可以
開關系統選單

顯示待辦、待審核事項



權限申請
本系統採用帳號和權限分開申請方式，帳號啟用後即可登入系統，但無作業權限，必須經
由個人資料維護做權限申請，個人資料維護提供個人資料修改，包括密碼更新和權限申請
作業。
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點選進行權限
申請



權限申請
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在平台服務清單內找到CEDAW填
報系統，該服務可申請機關管理
者，機關管理者為機關承辦人，
擁有機關資料填報權限及指派權
限。



修改基本資料
若該系統需要額外之基本資料，請至基本資料修改，補登其他必要欄位。此外，使用者希
望進行密碼變更或是重新設定憑證卡配對等，均可利用右上角修改基本資料功能進行相關
作業，其介面示意如下：
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CEDAW法規檢視
1. 法規檢視

2. 法規單位審查

3. 性平小組/婦權會審查

4. 性平處審查
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法規檢視
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點選法規檢視

點選使用者操作手冊

使用者登入後會依該帳號之權限顯示可執行之服務項目，
如非該帳號可執行之服務項目，則會呈現灰階，無法點選

點選法規檢視後，系統頁面會顯示各機關(單位)檢視之法規及行政措施名稱，
如欲填寫法規檢視名稱，請點選新增進入填寫頁面。



法規檢視
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案件審查狀態

閱覽資料

排序功能

複合式查詢

1. 系統提供複合式查詢功能，可同時使用法規
類別 + 法規及行政措施關鍵字查詢。
2. 排序功能：您可於列表(如圖)畫面中，點選
表頭「機關/單位」、「檢視日期」、「法規單
位審核狀態」、「部會性平專案小組/縣市婦權
會審核狀態」、「性平處審查狀態」，系統可
進行排序功能。



法規檢視
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請填寫法規/行政措施名稱等標註「*」（必填）之項目。

點選[新增]後，請先確認是否已受過CEDAW法規檢
視訓練及閱讀CEDAW條文與一般性建議，如果是，
請點選是按鈕，如果否，請點選否按鈕，進入
CEDAW法規閱讀頁面。

填寫法規檢視後，可先點選儲存，系統將先儲存您的資料，
讓您可以再修改您原先儲存的資料。當您登入系統後，由
清單畫面點選您要修改的法規，點選畫面左上角修改，即
可修改您的資料。



法規檢視
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可匯出Excel格式

當您已將必填欄位資料填畢後，要將資料送至法規單位，
請點選確認提報至法規單位，系統將出現確認視窗，提醒
您，點選確認後資料即無法再進行編輯。



法規檢視

13

本系統提供匯出報表功能，每個報表選項點入後均有
提供使用說明，您可依需求點選要匯出報表之名稱，
即可另存匯出之報表檔案(EXCEL格式)，並可依您的需
求，自行調整表格欄位。



法規檢視
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點選「服務項目」後即
可回功能選單列表



法規單位審查
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點選法規單位審查



法規單位審查
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閱覽資料

複合式查詢 系統頁面會依法規單位顯示可審查之法規
及行政措施名稱，請點選法規及行政措施
名稱，進入各項審查頁面。

※系統提供複合式查詢功能，可同時使用
法規類別 + 法規及行政措施名稱關鍵字查

詢。



法規單位審查
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進入各項審查頁面後，請點選左
上角之[審查]按鈕，即可填寫審查
結果。
※法規/行政措施狀態如為「業務
單位未提報」、「已提送部會性
平小組/縣市政府婦權會」或「退
回業務單位」，即無法進行審查。



法規單位審查
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進入下方頁面後，審查結果會顯示為待審。
請法規單位承辦同仁進行審查，並填寫各項
法規/行政措施名稱之審查結果。

※注意事項：
1.填報審查結果後，可先點選儲存；如點選確認
提報，即無法再修正。
2.如果覺得業務單位填寫內容需做大幅度之修正，
可選選退回業務單位修正。
3.如果法規單位需要做相關條文說明，可點選法
規單位直接修正，加註法規單位意見。



法規單位審查
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本系統提供匯出報表功能，每個報表選
項點入後均有提供使用說明，您可依需
求點選要匯出報表之名稱，即可另存匯
出之報表檔案。



法規單位審查
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點選「服務項目」後即可
回功能選單列表



性平小組/婦權會審查
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點選性平小組/婦權會審查



性平小組/婦權會審查
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複合式查詢

閱覽資料

系統頁面會依業務單位顯示可填
寫之法規及行政措施名稱，請點
選法規及行政措施名稱，進入各
項填寫頁面。

※系統提供複合式查詢功能，可
同時使用法規類別 + 
法規及行政措施名稱關鍵字查詢。



性平小組/婦權會審查
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進入各項審查頁面後，請點選左上角之[填報]按鈕，
即可填寫審查結果。
※法規/行政措施狀態如尚未完成前揭程序(如法規/
行政措施狀態處於「業務單位未提報」、「已提送
部會性平小組/縣市政府婦權會」、「退回業務單
位」或「法規單位審查」)，即無法進行本項審查。



性平小組/婦權會審查
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※注意事項：
填報審查結果後，可先點
選[儲存]；確定審查結果
填寫無誤後，點選[確定提
報至性平處審查]。

進入此頁面後，請業務單位承辦同仁依「部會性別
平等專案小組」或「地方政府婦權會」之會議決議，
填寫條文內容是否符合CEDAW規定之審查結果。



性平小組/婦權會審查
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本系統提供匯出報表功能，每個報表選項點入後均有提供
使用說明，您可依需求點選要匯出報表之名稱，即可另存
匯出之報表檔案。



性平小組/婦權會審查
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點選「服務項目」後即
可回功能選單列表



性平處審查
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點選性平處審查



性平處審查
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複合式查詢

閱覽資料

系統頁面會依業務單位顯示可填寫之法規及行政措施名稱，
請點選法規及行政措施名稱，進入各項填寫頁面。

※系統提供複合式查詢功能，可同時使用法規類別 + 
法規及行政措施名稱關鍵字查詢。



性平處審查
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進入各項審查頁面後，請點選左上角之[審查]按鈕，即可
填寫審查結果。

※法規/行政措施狀態如尚未完成前揭程序(如法規/行政
措施狀態處於「業務單位尚未提報」、「法規(制)單位尚
未提報」、「部會性平小組/縣市政府婦權會檢視結果未
填報」)，即無法進行本項審查。



性平處審查
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似不符合
送專案審查小組

確認送專案審查小組

進入下方頁面後，請性平處承辦同仁依委
員會議決議，填寫條文內容是否符合
CEDAW規定之審查結果。

※注意事項：
1.填報審查結果後，可先點選儲存，當案件審查結果
為似不符合，請點選確認送專案審查小組，點選確
認視窗後，資料將無法再進行編輯。



性平處審查
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2.案件審查結果確定為符合或不符合，即可點選結案，點選
後將無法再編輯您的資料。



性平處審查
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性平處審查
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點選「服務項目」後即
可回功能選單列表



帳號管理相關常見問答
Q1：機關若因為組織改造(如研考會及經建會合併為國發會，或行政院退輔會組改為退輔會)，帳號須重新申請嗎?另外統計項目

之提供機關及主管機關如何更新?

A ：帳號是以email為主，若email有更換，則需要重新申請，若email相同，則需聯繫性平處協助進行單位變更。另外，統計項目

之提供機關及主管機關可於法規檢視修改，如下圖：

Q2：系統之帳號是否可多人共用？

A：因每一位使用者權限不同，如兩人同時登入，最新的登入者會將先前的登入者強制登出，所以帳號無法共用，請每人各申請

一組帳號使用。

Q3：系統之認證信是亂碼該怎麼辦？

A：請調整信箱之編碼格式，建議調整為「Unicode UTF-8」，因本系統發出的信皆採UTF-8的方式，如果信件的編碼設定成Big5，

您所收到之信件內容就是會亂碼。若已調整編碼格式後，認證信還是亂碼，請先確認收信軟體版本，再請致電性平處詢問。
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憑證登入(限IE瀏覽器)
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若無系統帳號者，請點擊「第一次使用者申請帳號」

於首頁
(https://sso.gender.ey.gov.tw)
點擊憑證登入並插入憑證
卡，輸入憑證PIN碼，點擊
登入即可。

https://sso.gender.ey.gov.tw/

