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大綱
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系統簡介

帳號權限及使用角色

功能與畫面

公務預算填報及審核

基金預算填報及審核(營業、非營業基金)



系統簡介
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行政院性別平等資料庫雲端服務

性別預算及執行情形資料庫 基 金 預 算 填 報 及 審 核

性平處初審、審核、複審

主管機關主計人員審核

單位預算主計人員審核

單 位 填 報

1.公務預算之性別預算填報請使用【性別預算及執行情形資料庫】
2.基金預算之性別預算填報請使用【基金預算填報及審核】資料庫

3.上開兩資料庫各別包括「單位填報」、「單位預算主計人員審核」、「主管機關
主計人員審核」、「性平處初審、審核、複審」等階段之功能節點。



帳號權限
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 帳號申請及管理

 注意事項

1 ［機關管理者］收到一般使用者帳號申請時，應確實審核其申請者之

權限是否符合職務所需。

2 帳號之申請以使用政府機關網域（*.gov.tw）電子郵件信箱為原則。

3 本院性別平等處每半年造冊清查各機關管理者之帳號。

→網址：https://sso.cloud.ey.gov.tw/

帳號申請時請選擇帳號
類型為「公務用途」，
填妥相關資料，點擊頁
面下方之「送出申請」。

需進行信
箱驗證

注意：
確實填寫
正確單位

https://sso.cloud.ey.gov.tw/


使用角色及權限
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僅性別預算及執行情形資料庫（公務預算）才有之權限，可檢視性別預算
介紹資料，無填報權限。

檢視預算使用者

由各部會及所屬機關填報性別預算資料人員擔任一般使用者。

一般使用者（單位填報人員）

 公務預算

公務預算 基金

各機關指定人員擔任，除具上開使用者之權限外，負責審核機關內部一般
使用者填報之資料。

各部會指定人員擔任，除具上開使用者之權限外，負責彙整、審核該部會
及所屬機關填報之資料及上開使用者權限之新增與異動。

機關管理者－單位預算（單位預算主計人員）

機關管理者－主管機關（主管機關主計人員）

公務預算 基金

公務預算 基金



系統權限授權
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一般使用者（單位填報人員）

機關管理者－單位預算（單位預算主計人員）

機關管理者－主管機關（主管機關主計人員）

總管理者或性平處指定人員

 授權

 授權

 授權



權限申請及授權
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權限申請

權限審核

(僅機關管理者使用)



功能操作
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開合

縮合

公務預算及基金
(依權限顯示)



單位填報

公務預算
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公務預算-單位填報
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選取年度、類型、版別
(自動變更內選項)

進行查詢目前填報項目

目前填報項目
新增填報項目



公務預算-單位填報
新增、修改填報內容
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填寫內容

勾選，進行填寫

要勾選，才能進行選取



公務預算-單位填報
新增、修改法律項目、政策綱領
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法律項目 政策綱領

選取加入

確定加入

刪除選取

刪除選取

確定送出
取消關閉

確定送出
取消關閉

選取結果



公務預算-單位填報
表單防護機制
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送出填寫



公務預算-單位填報
表單狀態及功能
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暫存，可進行修改

已送審，不可進行修改

依目前項目匯出報表

修改，重新送審



單位預算主計人員審核

公務預算
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公務預算-單位預算主計人員審核
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請編列編號以進行審核

有編號即可進行審核

注意:需
編號



公務預算-單位預算主計人員審核
項目審核(1/2)
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針對該項目，給予審查意見

修改填報，協助修改填報內容
與單位預算填報相同



公務預算-單位預算主計人員審核
項目審核(2/2)
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審查意見列表，不影響總結審核

只有自己能進行修改刪除

待審、核可皆可再進行調整
退回修正，將回到單位填報、將無法進行調整

待審可再進行調整
核可、退回修正，將無法進行調整



公務預算-單位預算主計人員審核
狀態及功能
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僅待審可使用項目審核



主管機關主計人員審核

公務預算
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公務預算-主管機關主計人員審核
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審核該單位之填報項目

機關年度預算與預算成果，可
於所有單位填報項目完成後，
預送性平處初審前再針對送審
項填寫相關資訊，以確定送審
資訊正確性。



公務預算-主管機關主計人員審核
審核(1/2)
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單位合計

修改填報項目

審核意見



公務預算-主管機關主計人員審核
審核(2/2)
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針對各項，審查人員意見列表

只有自己能進行修改刪除

審核人員審核意見列表

待審、核可皆可再進行調整
退回修正，將回到單位、將無法進行調整

待審可再進行調整
核可、退回修正，將無法進行調整



公務預算-主管機關主計人員審核
填報機關年度預算與預期成果
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全部狀態為核可，
確認後填寫年度預
期成果

填寫內容

注意:需有年度預
算與預期成果才
能進行後續送審

注意:填寫內容
須與上年比較 填寫內容，與上年度之比較

增、減原因!!



公務預算-主管機關主計人員審核
送交性平處(初審)審核
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所有填報為核可，且填寫
機關年度預算預期成果即
可提交性平處進行初審

確認送審項，確定後提交
至性平處進行初審



單位填報

基金預算(營業、非營業基金)

26



基金-單位填報
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選取年度、類型
(營業基金、非營業基金) 基金項目，會依單位可

填寫之基金而有所不同

目前填報項目
新增填報項目

選取需填寫報
之版別

注意:可填報基金
依單位、類型、
版別有所不同



基金-單位填報
新增、修改填報內容
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填寫內容

要勾選，才能進行選取



基金-單位填報
新增、修改法律項目、政策綱領
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法律項目 政策綱領

選取加入

確定加入

刪除選取

刪除選取

確定送出
取消關閉

確定送出
取消關閉

選取結果



基金-單位填報
表單防護機制
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送出填寫



基金-單位填報
表單狀態及功能
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已送審，不可進行修改

依目前項目匯出報表

暫存，可進行修改

修改，重新送審



單位預算主計人員審核

基金預算(營業、非營業基金)
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基金預算-單位預算主計人員審核
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請編列編號以進行審核

有編號即可進行審核

基金年度預算及預期成果，可
於所有單位填報項目完成後，
預送主管機關審核前再針對送
審項填寫相關資訊，以確定送
審資訊正確性。

注意:需
編號



基金-單位預算主計人員審核
項目審核(1/2)
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修改填報，協助修改填報內容
與單位預算填報相同

針對該項目，給予審查意見



基金-單位預算主計人員審核
項目審核(2/2)
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審查意見列表，不影響總結審核

只有自己能進行修改刪除

待審、核可皆可再進行調整
退回修正，將回到單位填報、將無法進行調整

待審可再進行調整
核可、退回修正，將無法進行調整



基金-單位預算主計人員審核
審核狀態及功能
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僅待審、核可時可使用項目審核

退回所屬無法進行審核



基金-單位預算主計人員審核狀態
填報基金年度預算及預期成果
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全部狀態為核可，
確認後填寫年度預
期成果

填寫內容

注意:需有年度預
算與預期成果才
能進行後續送審

注意:填寫內容
須與上年比較

填寫內容，與上年度之比較
增、減原因!!



基金-單位預算主計人員審核
送交主管機關主計人員審核

38

所有填報為核可，且填寫
機關年度基金預期成果即
可送交主管機關主計人員

確認送審項，確定後
提交至送交主管機關
主計人員進行審核



主管機關主計人員審核

基金預算(營業、非營業基金)
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基金-主管機關主計人員審核
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選取年度、類型、版別
(自動變更內選項)

審核該單位之填報項目
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單位合計

審核意見

修改填報項目

基金-主管機關主計人員審核
項目審核(1/2)



基金-主管機關主計人員審核
項目審核(2/2)
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針對各項，審查人員意見列表

只有自己能進行修改刪除

審核人員審核意見列表

待審、核可皆可再進行調整
退回修正，將回到單位、將無法進行調整

待審可再進行調整
核可、退回修正，將無法進行調整



公務預算-主管機關主計人員審核
送交性平處(初審)審核
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所有填報為核可，即可提交性平處進行初審

確定提交至性
平處進行初審

已提交性平處(初審)審核

注意:點擊將直接
送出審核




